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1. OBIJETIVOS

O presente regulamento tem como objetivos a definigao das regras de acesso e uso do WoodBox
e Sala 360.° (espagco e equipamentos associados), bem como estabelecer as normas e
procedimentos para reserva e utilizagcdo, visando assegurar uma correta utilizacdo, adequada
conservacéo dos bens e uma eficiente organizacéo das atividades e recursos da Moveltex.

2. AMBITO DE APLICACAO

Este regulamento aplica-se atodasas pessoasenvolvidos na utilizacdo dos espagos e
equipamentos do WoodBox e Sala 360.°e que podem sercolaboradores/trabalhadores da
Moveltex, dos membros do seu capital associativo, das empresas incubadas oualumni,
participantes das suas iniciativas ou quaisquer outros a quem tenha sido autorizado o acesso e
utilizacdo dos equipamentos que lhe pertencam.

3. MATERIAIS E INSTALACAO

1. Consideram-se materiais e recursos audiovisuais do WoodBox, entre outros:

l. Camaras de video e fotografia;
1. Lentes, cabos e acessodrios;
. Equipamentos de captacgao e reproducgao de audio;
V. Equipamentos de iluminagao;
V. Tripés, suportes e estabilizadores;
VI. Computadores, softwares e periféricos de edigéo;
VII. Cenarios, fundos e mobiliario do estudio.

2. Consideram-se materiais e recursos audiovisuais da Sala 360.°, entre outros:
I.  Pardecolunas
Il.  Quadro interativo
lll. Ecraled5*3
IV. Mupis

3. Alguns dos equipamentos referentes aoWoodbox podem ser utilizados nasala 360.°
graus, designadamente microfones e mesa de audio, bem como camara de video.
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4. RESERVA

4.1. A reserva do WoodBox e Sala 360.° e/ou dos equipamentos devera ser solicitada através do
site da Moveltex ou da Bolsa de Recursos da RMAE (www.moveltex.com/rmae/), com antecedéncia
minima de 48 horas.

4.2. A solicitagdo estara condicionada a disponibilidade dos recursos e a aprovacao da diregéo
da Moveltex ou de quem esta nomear.

4.3. Os valores aplicaveis a reserva de equipamentos e utilizagcdo da WoodBox e Sala 360°,
encontram-se definidos em anexo no Regulamento de Utilizagdo das Instalacdes e Equipamentos
da Moveltex.

4.4. O solicitante devera informar, obrigatoriamente:

I. Finalidade da produgao;

Il. Data e periodo de utilizagao;

Ill. Relacédo dos equipamentos a serem utilizados;
IV. Responsavel pelo pedido e pela utilizacéo;

V. Contacto de email e telefénico;

5. UTILIZAGAO DO WOODBOX E SALA 360.2

5.1. O WoodBox e Sala 360.° destinam-se prioritariamente a atividades da Moveltex e da sua
comunidade, mas podem ser utilizados pelas entidades que pertencem ao capital associativo e
pelas instituicdes locais e empresas da regiao.

5.2. O acesso aos espacgos e aos equipamentos esta sujeito aos procedimentos referidos no
ponto anterior e estdo sujeitos ao tarifario previsto na tabela de precos anexa ao presente
regulamento.

5.3. A utilizagdo dos espacgos e equipamentos estard sempre sujeita ao acompanhamento de um
colaborador da Moveltex, nos termos em que esta julgar conveniente.

5.4. Os equipamentos podem ser utilizados fora dos espacos da Moveltex (WoodBox ou Sala
360.°) por cedéncia temporaria e honrosa, com ou sem acompanhamento de colaborador da
Moveltex e de acordo com os valores definidos na tabela anexa.

5.3. Nao é permitida a:

I. Utilizar o estudio para fins particulares e sem autorizagéo formal.
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Il. Consumir ou manipular alimentos ou bebidas no interior do estudio, salvo
excegdes expressamente autorizadas por escrito.
lll. Alterar a disposigéo, configuragao ou instalagado dos equipamentos sem prévia autorizagao.
5.3. Ao término da utilizagdo, o estudio devera ser deixado em perfeitas condi¢gdes de
organizacéao e limpeza.

6. CEDENCIA DE EQUIPAMENTO

6.1. Para efetuar o pedido devera ter de escolher os equipamentos pretendidos para as datas, ou
enviar a lista completa dos equipamentos bem como dos acessoérios a alugar com referéncia as
datas e local em questdo. Apds receber o seu pedido, iremos verificar a disponibilidade dos
equipamentos.

6.2. Se estiver de acordo, serd necessario o preenchimento de um formuldrio de cliente. Apds o
preenchimento serd enviado um e-mail onde confirmamos a reserva dos equipamentos.

6.3. A retirada de equipamentos para uso externo dependera de autorizagao expressa da diregéo
ou pessoa que venha a ser responsavel e implica a realizacdo de seguro que cubra os riscos de
transporte e utilizagdo dos equipamentos no periodo de utilizagao.

6.4. O usudrioresponsavel permanecera integralmente responsdvel pelos equipamentos
durante todo o periodo de cedéncia.

7. LEVANTAMENTO DO EQUIPAMENTO

7.1. No ato do levantamento dos equipamentos, sera redigido um contrato de cedéncia, onde
séo especificados os detalhes do mesmo. Nele constam as condi¢gdes dos equipamentos, dos seus
valores bem como as responsabilidades de ambas as partes.

7.2. Apos a assinatura do contrato sera efetuado o pagamento e, em conjunto com o cliente, faz-
se uma verificagdo do equipamento para assegurar o seu estado e correto funcionamento.

8. RETIRADA E DEVOLUGCAO
8.1. A retirada e a devolucédo dos equipamentos deverao ser realizadas mediante conferéncia e

registo pela pessoa designhada pela Moveltex.

8.2. Os equipamentos deverao ser devolvidos na data e horario previamente estabelecidos, nas
mesmas condi¢des em que foram retirados.
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8.3. Qualquer ocorréncia de dano, falha ou extravio devera ser comunicada imediatamente
a diregdo da Moveltex através de email.

9. RESPONSABILIDADES

9.1. O usuario é responsavel pelo uso adequado, guarda, conservagdo e integridade dos
equipamentos e instalacdes.

9.2. Na eventualidade de o equipamento ter uma falha mecéanica relacionada com fatores fora do
controle da pessoa (falha interna, desgaste de pegas), o cliente ndo sera responsabilizado.

9.3. Em caso de dano, decorrente de negligéncia na sua utilizagdo, perda e/ou extravio, o
usuario e a entidade a que pertenca serédo solidariamente responsabilizados pelo ressarcimento,
reparo ou reposicao do bem, conforme apuragéo técnica.

9.4. Em casos de reparacao, o valor cobrado pela reparacéao sera retirado do depdsito. Em casos
que o valor da reparacdo exceda o depdsito, é possivel chegar a um acordo entre as partes para o
pagamento desse mesmo valor.

10. PENALIDADES

Os nado cumprimento das disposicdes deste regulamento acarretardo, isolada ou
cumulativamente as seguintes penalidades:

|. Suspensao temporaria do direito de uso do estudio e dos equipamentos;

Il. Responsabilizagdo administrativa ou judicial;

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos omissos serao analisados e deliberados pela direcao.

11.2. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao e divulgacéo interna.

Pacos de Ferreira, 05 de margo de 2026

Aprovado na reunido de dire¢cdo de 10 de marco de 2026
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